» INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Seriores

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Seriores:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentur mi mforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contrqtlstu Dinorah Huydeé Herrera del Valle de France - CUk - ) 2460 27401 0101
. Ntmero de contrato: - : ) 029-246-2024-MCD Acuerdo Ministerial: .~ - 1543-2024
. Servicios (Técnicos o Drofeslonales) N . Profesionales . - @ . _Nit del Contratista: - L 720407-8 -
Numero de Factura: ~ 2210218467 : - Serie: o _479C9619
Honorarios Mensuales: [ ] _21,000.00 ° . Periodo del Infon'ne: Mes de Febrero 2025 -
Monto Total del Contrato Q- 12532258 - Plazo del Contrato: Del 2 de enero al 30 de junio 2025

Unidad Administrativa donde presta .
los servicios: - - g Administruci6n General

Obijetivos del Contrato: "El Contratista® se compromete & prestar sus servicios Profesionales en Ia Administracién Generul de ia
: Direccién Supetior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo « fos principios
- de la ética'y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ofdenudo de Actiuidddes:

a) Apoyé enla reumén de documentos v expedientes que ingresan ala Adminlstraclén Generul v Despacho Mlmsteriul en materia
administrativa y financiera, para su traslado o la dependencia que corresponda, -
Brindé apoyo en la revisién y andlisis de las Resoluciénes Ministeriales: previa firma de o autorldad supenor, referentes a modlﬁcacionex y

reprogramaciones’ presupuestarias del Ministerio :
Apoyé asesoria para la.elaboracién del protocolo de como abordur el Acoso Sexual en el Mmlsterio, a cargo de fa umdad de Género csf

) mismo, pard la conformacién de mesa técnica - .
Asesoré en la revision de expedientes y docurrientos de respaldo generados por parte de las unidades del Mimsterlo, para dar respuestas por
o) parte de la Adminutrqclén General y Despacho Ministerial, por diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, Congreso, de
la Repdblica y otras Instituciones.
) Brinde apoyo a la Unidad de Admlnlstruclén Flnanclera, en los temas ﬂnanclerox (fondo rotcntiuo institucionall, Fondos rotativos lnternos,
revisién proceso de resoluciones) . “ .
Brindé apoyo o la Direccién de Admlnistrauén y Finanzqs del Despacho Superlor. para dar seguimiento a lineamientos de la Admmlstracnén
General, en diferentes procesos administrativos (eventos de cotizacién, compras directes) )
Participacién en reuniones de trabajo con las Direcciones de Planificacién y Modernizacién Institucional, Recursos Humano:, Asesoriu Juridica,
d): Comunicacién Social y UDAF para socializar lineamientos ¢ directrices establecidas por las autoridades del Ministerio y determinar accmnes
que van encaminadas al logros de los ejes estratégidos del’ Plan de Gobierno 2024-2028, para el ejercicio 2025
h) Partucnpacién en reuniones delegada por la Admmlstrudora General, en relclclén atemas administratlvos Y ﬂncmcierm

e

Licda. Dinorah Haydeé Herrérq del Valle de Franco ) e ' ~Lieda; Maria Alejandra Géndgra Espino de Marrbquin .
g Nombre de la Autoridad qde Evalua los Servicios
(egtin Clausula de cont

Nombre Completo del Contratista
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